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一、登录方式 

登录北京邮电大学门户，地址：http://my.bupt.edu.cn，在系统直通车中

找到并点击“一张表”。 

 

二、引导页 初次进入系统会被定向到引导页 

1. 阅读协议并同意 

 

 

http://my.bupt.edu.cn/
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2. 分步填写数据 

系统将 10 个没有数据的维度拆分为 6 步填写。 

 

 

3. 添加数据 

* 为必填项，必填项为空则无法保存数据， 
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4. 修改、删除数据 

鼠标移入表格右侧，会显示编辑和删除按钮，可对所在行数据进行操作。已

经认证过的数据无法再次编辑或删除。 

 

 

5. 稍后再添 

可进入到一张表系统中，查看所有数据。 

 

 



北京邮电大学 教师“一张表”系统 

  

 6 / 11 

6. 收起、移动导航 

 

 

7. 返回到“引导页” 

点击右侧浮动导航，可再次返回到“引导页”。 

 

8. 完成引导页的填写 

完成后可进入到一张表系统，仍可在一张表系统中继续填写和修改。 
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三、教师一张表 

个人中心包含个人信息和修改记录两部分，用户登录后均可使用此功能。 

1. 个人信息 

 

图：个人中心 

1.1. 信息权限说明 

若对数据有疑问或需修改“禁止权限”的数据，请拨打相应维度后面的联系

电话。 

 

1.2. 导出 

用户可根据实际情况对各类信息进行导出，导出时可自定义导出字段，系统

将以 excel 的形式进行导出。 
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图：导出数据 

 

1.3. 信息查询/填报/修改 

用户登陆后，可在本系统查询本人所有信息，可根据信息权限和实际需要对

信息进行填报或修改。 

 

图：信息查询/填报/修改 

 

1.4. 待审核标签 

“允许个人修改，相关部门审核”标签下，原数据被用户修改，未审核时，

在此处标记“审核中”标签。 
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1.5. 审核标签 

当修改的数据被审核通过后，在该维度右侧自动显示数据标签，否则显示无。

经认证过的数据无法再次编辑或删除。 

 

图：信息修改及审核认证 

 

1.6. 快速回到页面顶部 

 

图：快速返回顶部按钮 
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2. 修改记录 

2.1 用户提交的修改信息，在此页面展现：修改时间、维度名称、状态、当前审

核人。 

 

图：修改记录 

 

2.2 点击详情按钮，显示具体信息修改的前后对比以及审批意见。 

 

图：详情 
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感 谢 阅 读 


